
	

Solicitud de Vacaciones 

 

Información del Empleado: 
Nombre: ____________________________ 

ID del Empleado: _____________________ 

Departamento: _______________________ 

Puesto: _____________________________ 

 

Suplente: 
Nombre: 
____________________________________ 

 
Firma del Empleado:  

____________________________________ 

 

 

Respuesta: 
     Aprobado 

     Rechazado 

 
Motivo del Rechazo: 

 
____________________________________ 

 
 
 

 

 

 
 

Detalles de la Solicitud: 
Fecha de la Solicitud: __________________ 

Tipo de Vacaciones: ___________________ 

Inicio: _________________________ 

Fin: ___________________________ 

Número de Días Solicitados: __________ 

Comentarios/Observaciones: 
 

 

 

 

 

 

Aprobación: 
Firma del Supervisor: 
 
____________________________________ 

Firma de Recursos Humanos: 

____________________________________ 


